Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Dyrektora
SP Z0Z w Ustrzykach Dolnych
nr25/2024 z dnia 31.12.2024 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane przez SP ZOZ w Ustrzykach Dolnych

System Zaméwien Publicznych w SP ZOZ w Ustrzykach Dolnych dziata na podstawie
nastepujacych aktéw prawnych:
1) Ustawa Prawo zaméwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz.U. 2024 poz. 1320 z pdz.zm)
zwana dalej ustawg PZP;
2) Ustawa o finansach publicznych z dnia 27.08.2009 r. (Dz.U. 2024 poz. 1530 z poz.zm.);
3) Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23.04.1964 r. (Dz.U. 2024 poz. 1061 z p6z.zm.).

Zastosowanie majg réwniez wszystkie przepisy, rozporzadzenia — akty wykonawcze do ustawy
PZP. Rozporzadzenia mogg ulec zmianie. Aktualne przepisy regulujace system udzielania zamoéwien
publicznych sg dostgpne na stronie Urzedu Zaméwien Publicznych pod adresem:
https://www.gov.pl/web/uzp/prawo-krajowe?2

ROZDZIAL |
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

BN

Podstawa podejmowania dziatan w zakresie zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
jest plan finansowy i inwestycyjny na rok biezacy. Kierownicy = komérek
organizacyjnych/samodzielne stanowiska przekazuja do Dziatu Zaméwien Publicznych w
terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego - plan zakupéw na rok kolejny — zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia.
2. Plan zakupéw na rok 2025 Kierownicy komorek organizacyjnych/samodzielne stanowiska
przekazujg do Dziatu Zaméwien Publicznych w terminie do 31 stycznia 2025 r.
3. Okreslajac przedmiot zamoéwienia pod katem planowania, osoby odpowiedzialne postugujg sie
nazwami i kodami okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien.
Dziat Zamowien Publicznych zbiera projekty planéw, tworzac Plan Zamowien Publicznych.
Plany moga by¢ korygowane w celu dostosowania do mozliwosci finansowych SP ZOZ.
Udzielanie zamowien doraznych czy wczeéniej nie zaplanowanych powinno by¢ wyjatkiem. Poza
planem beda realizowane tylko wnioski dotyczace przypadkow szczegodlnych: awaria, wyzsza
konieczno$¢. Do takiego wniosku nalezy dotgczy¢ stosowne uzasadnienie.

ook

ROZDZIAL i ,
PRZEDMIOT REGULACJI | POSTANOWIENIA OGOLNE

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)  Ustawie PZP — nalezy przez to rozumieé ustawe Prawo zamoéwien Publicznych z dnia
11.09.2019 r. (Dz.U. 2024 poz. 1320 z p6z.zm);

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zespdét Opieki
Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych (SP ZOZ) reprezentowany przez Dyrektora lub inne
osoby przez niego upowaznione;

3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego;

Strona1z33



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

Komoérce zamawiajacej - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska wymienione w Regulaminie Organizacyjnym, inicjujgce wszczecie zamowienia
publicznego, zobowigzane do wykonania czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie;

Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora SPZOZ lub osoby przez
niego upowaznione;

Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy, powotany przez
kierownika zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong, do badania i oceny ofert
lub dokonywania innych czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postgpowania — szczegdtowe prace komisji reguluje
,,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej” stanowiacy Zafgcznik nr 2 do Zarzadzenia;

Zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych;

Szacunkowej warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ przedmiotu
zamoéwienia danego rodzaju, okreslong przez Zamawiajacego w danym roku budzetowym
lub w okresie realizacji projektu wspoétfinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich,
na podstawie catkowitego, szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug, ustalonego przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami z wytgczeniem:

- ustug regulowanych ustawg z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej,

- zamowien wytgczonych przedmiotowo z regulacji Ustawy PZP na podstawie Dziatu |
Rozdziatu | Oddziatu 2 tej ustawy.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego;

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych;
Przedstawicielu komérki zamawiajacej — nalezy przez to rozumieé osobe lub osoby
koordynujace udzielanie zamoéwienia ze strony komorki zamawiajacej dla danego
zamoéwienia.

Realizacja zaméwien publicznych w SP ZOZ w Ustrzykach Dolnych odbywa sie z
poszanowaniem zasad udzielania zaméwien publicznych okreslonych w powyzej wymienionych
aktach prawnych oraz z uwzglednieniem zapiséw zawartych w niniejszym regulaminie.
Wydatkowanie srodkéw nastgpuje na podstawie i do wysokosci $rodkéw finansowych ujetych
w planie finansowym na dany rok. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamoéwienie
publiczne jest uzyskanie informacji o posiadaniu odpowiednich $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) $rodkéw na realizacje zamowienia jest
potwierdzenie przez Gtéwnego Ksiegowego / Kierownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego na
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obowigzujgacym ,,Wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia” lub ,,Wniosku o

wszczecie procedury przetargowej”.

Zamowienia muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem nalezytej

starannosci i zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw na podstawie

procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia nalezy ustalié jego warto$é szacunkowg z

nalezytg starannoscia:

1) Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje pracownik komorki na rzecz ktorej
jest realizowane zaméwienie, odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zaméwienia.
Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokonac¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie
odrebnego zlecenia np. do wykonywania kosztorysu inwestorskiego.

2)  Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustala sig zgodnie z przepisami ustawy PZP (Dziat |,
Rozdziat 4 i 5).

3) Odpowiedzialna komoérka organizacyjna (osoba koordynujgca) czuwa nad
prawidtowoscig realizacji zaméwien, dbajac w szczegdlnosci o zgodne z obowigzujacymi
przepisami wydatkowanie Srodkéw publicznych, na podstawie ustawy PZP oraz ustawy o
finansach publicznych, zgodnie z trescig ktérej ,,(...) wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane:

a) W sposob celowy i oszczedny z zachowanie zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow i optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow;

b) W sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

c) W wysokoéci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowiazan

d) Jednostki sektora finanséw publicznych zawierajg umowy, ktérych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane na zasadach okre$lonych w przepisach o
zamdwieniach publicznych, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej”.

4)  Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien okresla sie zgodnie z aktualnie obowigzujgcym ,,Obwieszczeniem Prezesa
Urzgdu zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowarto$ci
w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkursow”.
Informacja o obowiazujacym kursie euro bedzie przekazywana przez dziat zamoéwien
Publicznych przy kazdej zmianie w obowigzujacych przepisach. Akty prawne
obowigzujace w zamodwieniach publicznych dostepne sg na stronie Urzedu zamoéwien
Publicznych: https://www.gov.pl/web/uzp/prawo-krajowe?2

5)  Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL 11l ] .
PROCEDURY O SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 130.000 ZtOTYCH NETTO

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 130.000 zt netto, dokonywane sg z pominigeciem trybéw postepowania
okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

Wytaczenie zamoéwien do 130.000 zt spod obowigzku stosowania ustawy nie oznacza
ograniczenia jawnosci postgpowania, o ktérej mowa w art. 18 ustawy PZP.

Wydatki, o ktérych mowa w pkt. 1 powinny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie o finansach publicznych, w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem nalezytej
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, oraz w sposéb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, jak rowniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci i
rébwnego traktowania.

Procedury udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 130.000 zt netto uregulowane sgq w
podziale na trzy grupy:

| grupa — zamoéwienia o wartosci do 10.000 zt netto
Il grupa — zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zt do 50.000 zt netto
Il grupa — zamowienia o warto$ci powyzej 50.000 zt do 130.000 zt netto
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Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje do
kierownika zamawiajgcego z ,,Wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia”,
ktérego wzér stanowi zatgcznik C do Regulaminu.

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamowienia,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacjg danego zamdwienia przystepuje do jego
realizacji zgodnie z procedurg okreslong dla danej grupy zamoéwien.

Nie wyrazenie zgody przez Dyrekcje SP ZOZ na realizacje danego zaméwienia powoduje
zaniechanie jego realizacji.

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN ZAWARTYCH W | GRUPIE:

W przypadku gdy ustalona szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 10.000 zt

netto, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia zobowigzany

jest do:

1) Sporzadzenia ,,Zapotrzebowania na zakup dot. zam. do 1.000 zI” stanowiacego zafgcznik
A do Regulaminu a po uzyskaniu akceptacji Dyrektora SPZOZ udzielenia zamoéwienia
zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu;

2) Sporzadzenia zgtoszenia awarii/przegladu technicznego stanowigcego zafgcznik A do
Regulaminu i przekazania do Sekretariatu;

3) Przekazania do Dziatu Zamoéwien Publicznych kopii zapotrzebowania na zakup do 1.000 zt,
wraz z prawidtowo opisang fakturg lub rachunkiem za zakup.

4) Sporzadzenia ,,Zapotrzebowania na zakup dot. zamoéwien od 1.000 do 10.000 zt netto”
stanowigcego zafgcznik B do Regulaminu a po uzyskaniu zgody pod wzgledem
merytorycznym i finansowym oraz akceptacji Dyrektora SPZOZ, udzielenia zamowienia
zgodnie z zasadami niniejszego regulaminu;

5) Przekazania do Dziatu Zamoéwien Publicznych kopii zapotrzebowania na zakup od 1.000 do
10.000 zt netto, wraz z prawidtowo opisang faktura lub rachunkiem za zakup;

6) Ustalenia czy tozsame zamoéwienie nie jest realizowane w drodze postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie ustawy PZP;

7) Wspotpraca przy ustaleniu szacunkowej warto$ci danego rodzaju wydatkéw, zwracajac
szczegblng uwage na przepisy ustawy PZP, dotyczace zakazu dzielenia wydatkéw oraz
zanizania wartosci wydatkodw w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy PZP;

8) Ustalenia, czy w przypadku zlecenia dostaw, ustug czy robét budowlanych wystepuje jedno
zamowienie, czy tez odrgbne zamowienia, biorac pod uwage faczne spetnienie
nastepujacych kryteriéw:

a) Tozsamo$¢ przedmiotowa zamodwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu)

b) Tozsamo$¢ czasowa zamoéwienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym
czasie)

c) Tozsamos$¢ podmiotowa zaméwienia (mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce).

W przypadku zamowien | grupy podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest

uzyskanie faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw oraz dokonanie opisu

faktury lub rachunku wraz z zamieszczeniem informacji o zastosowaniu trybu opisanego w

regulaminie (pod pieczatkg o zastosowaniu trybu poza ustawa PZP — napisaé Grupa 1)

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN ZAWARTYCH W Il GRUPIE:

W przypadku zaméwien o warto$ci przekraczajacej kwotg 10.000 zt a nie przekraczajacej kwoty

50.000 zt netto, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia jest

zobowigzany do:

1) Sporzadzenia wniosku stanowigcego zatacznik C oraz uzyskania akceptadji Gtéwnego
Ksiggowego pod wzgledem finansowym oraz zatwierdzenia do realizacji przez Dyrektora;

2) Przeprowadzenia rozpoznania cenowego - ,,sondazu rynku” w dowolnej formie (np. w
formie oferty, wydrukowanego cennika internetowego, notatki z przeprowadzonej rozmowy
telefonicznej) u co najmniej trzech wykonawcéw — o ile istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi czy roboty budowlane, bedace przedmiotem
zamowienia poprzez ustalenie ceny, jaka wykonawcy oferujg za wykonanie tego
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10.

11.

12.

zamoéwienia. Obowigzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne i staranne
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3) Sporzadzenia dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania cenowego z uzasadnieniem
wyboru oferty najkorzystniejszej. Nalezy dotgczy¢ pisemne potwierdzenie przeprowadzenia
sondazu rynnowego w formie oferty, wydrukowanego cennika internetowego, notatki z
przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

4) Przekazanie dokumentacji do Dziatu Zaméwien Publicznych celem uzyskania akceptacii
Dyrektora SP ZOZ z dokonanego wyboru oferty najkorzystniejszej, udzielenia zamoéwienia
wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte oraz ztozenie pisemnego
zamowienia (zlecenia) wykonawcy lub zawarcie umowy pisemne;.

5) Uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw oraz dokonanie
opisu faktury lub rachunku wraz z zamieszczeniem informacji o zastosowaniu trybu
opisanego w regulaminie (pod pieczatkg o zastosowaniu trybu poza ustawg PZP — napisa¢
Grupa Il).

Cata dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest w Dziale Zamowien

Publicznych.

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN ZAWARTYCH W Il GRUPIE:

W przypadku gdy ustalona szacunkowa warto$é¢ zaméwienia przekracza kwote 50.000 zt netto

a nie przekracza kwoty 130.000 z} netto, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje

danego zamoéwienia zobowigzany jest do:

1) Sporzadzenia wniosku stanowigcego zatgcznik C do Regulaminu oraz uzyskania akceptacji
Gtéwnego Ksigegowego / Kierownika Dziatu Finansowo-Ksiegowego pod wzgledem
finansowym oraz zatwierdzenia do realizacji przez Dyrektora SP ZOZ.

2) Przeprowadzania pisemnego zapytania ofertowego / rozeznania cenowego poprzez
zaproszenie do sktadania ofert takiej liczny wykonawcéw $wiadczacych ustugi, dostawy lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty tj. zaproszenia do sktadania ofert winno byé skierowane do
co najmniej trzech wykonawcéw — o ile istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
zajmujgcych sig przedmiotem zamowienia.

3) Dodatkowo zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ opublikowane na stronie internetowe;j
(www.spzoz-ustrzyki.pl — zaktadka ,,Przetargi” / ,,Zaméwienia do 130.000 zt") z okresleniem
terminu ich sktadania. Wzér zaproszenia do skiadania ofert stanowi zafgcznik E do
Regulaminu. Wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik F do Regulaminu — w
uzasadnionych przypadkach wraz z istotnymi postanowieniami umowy.

Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ réwniez opublikowane przy pomocy pracownika
Dziatu ~ Zaméwien  Publicznych na  Platformie eZamawiajacy  https://spzoz-
ustrzyki.ezamawiajacy.pl

4) Sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego z uzasadnieniem
wyboru oferty najkorzystniejszej — wzor protokotu stanowi zafgcznik G do regulaminu.

5) Przekazania dokumentacji do Dziatu Zaméwien Publicznych celem uzyskania akceptacji
Dyrektora SP ZOZ z dokonanego wyboru oferty najkorzystniejszej, udzielenia zamowienia
wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte oraz ziozenie pisemnego
zamowienia (zlecenia) wykonawcy lub zawarcie umowy pisemne;.

6) opisu faktury lub rachunku wraz z zamieszczeniem informaciji o zastosowaniu trybu
opisanego w regulaminie (pod pieczatkg o zastosowaniu trybu poza ustawg PZP —
napisac Grupa ).

Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w Dziale Zamoéwien
Publicznych.

W przypadku gdy zamawiajacy pomimo zamieszczenia zapytania ofertowego na wiasnej
stronie internetowej lub wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow nie otrzymat zadnej waznej oferty, moze zawrzeé umowe po przeprowadzeniu
negocjacji z jednym wykonawca.

Obowigzek rozpoznania cenowego oraz dokonanie analizy rynku nie dotyczy przypadkoéw:

a) Jezeli dostawy, ustugi czy roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
b) Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;
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c) W przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne);

d) W przypadku zamowien udzielanych w czgsciach, gdzie w dotychczas przeprowadzonych
dwdch postepowaniach zgodnie z ustawg PZP ( w trybie przetargu nieograniczonego lub
podstawowego) nie otrzymano zadnej waznej oferty w danej czesci i konieczne jest
powtérzenie postgpowania w jednej czesci, jednakze ze wzgledu na warto$¢ czesci
zamoéwienia w/w ustawy nie stosuje sig;

e) Nastagpita wyjatkowa sytuacja awaryjna, ktdrej zamawiajacy nie mogt przewidziec;

f) Za zgoda kierownika zamawiajgcego jest pozadane i uzasadnione udzielenie zamoéwienia
wybranemu wykonawcy;

g) Realizacji zamowien zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, a w szczegdlnosci zagrazajgcych bezposrednio
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych postaniem szkody w znacznym rozmiarach,
wymagajgcych natychmiastowej naprawy, ktérych nie mozna przewidzie¢ przy
sporzadzaniu planu finansowego na dany rok. Podstawg realizacji zamoéwienia jest
sporzadzenie wniosku, ktérego wzér stanowi zatgcznik H do niniejszego Regulaminu.

Dziat Zamowien Publicznych dla zaméwien o wartosci do 130.000 zt netto ma obowigzek
prowadzenia rejestru udzielonych zaméwien, zawierajacego wszystkie wydatki wytaczone ze
stosowania ustawy PZP z uwagi na ustalong warto$¢ zaméwienia. Rejestr powinien zawieraé
€O najmniej nizej wymienione informacje:

a) Pozycja w rejestrze zamowien publicznych

b) Data rejestracji wniosku

c) Nazwa komorki merytorycznej wnioskujgca o przeprowadzenie postepowania

d) Przedmiot zamoéwienia

e) Nazwa wykonawcy ktorego oferte wybrano

f) Data zawarcia umowy / wystania zamowienia

g) Okres realizacji umowy

h) Warto$¢ umowy / zaméwienia

Uktad i zakres informacji w rejestrze musi by¢ podstawg do opisywania faktur, sporzadzenia
biezgcych analiz dla potrzeb szpitala a takze stanowi podstawe do sporzadzenia sprawozdan
0 udzielonych zamowieniach publicznych, ktérych rejestr powinien umozliwia¢ biezacy
monitoring realizacji wydatkéw wymagajacych stosowania procedur przewidzianych w Prawie
Zamowien Publicznych, pomaga¢ w prawidtowym ustaleniu warto$ci zaméwien okresowych,
eliminowac nieuzasadnione dzielenie zaméwien na czgsci, stanowi¢ podstawe do sporzadzenia
sprawozdania, umozliwia¢ opisywanie faktur pod katem zastosowanego trybu i ewidencii
zawartych umow.

W przypadku realizacji zamowien dla projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000 zt Zamawiajacy przy udzielaniu zamoéwien
dotyczacych wydatkow kwalifikowanych bedzie stosowat zapisy zawarte w aktualnych
., Wytyczne Instytucji Zarzgdzajgcej w sprawie udzielania zaméwien wspéffinansowanych ze
srodkéw EFRR, w stosunku do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych”

ROZDZIALIV
ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN
O WARTOSCI POWYZEJ KWOTY 130.000 Zt. NETTO

Zamowienia o wartosci przekraczajacej w skali roku kwote 130.000 zt netto sa udzielane
zgodnie z przepisami ustawy PZP z uwzglednieniem postanowien aktow normatywnych,
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien jest przetarg nieograniczony oraz tryb
podstawowy. Udzielanie zamowien w innych trybach moze nastapi¢ jedynie w przypadkach
uzasadnionych, wskazanych w przepisach ustawy PZP.

Jednostkg organizacyjng realizujacg zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 130.000 zt netto jest Dziat Zamoéwien Publicznych we wspotpracy z
komorkg merytorycznie odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia.

Strona 6z 33



1)

2)

3)

Rozpoczecie postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia rozpoczyna sie sporzadzeniem ,,Wniosku o
wszczecie procedury przetargowej”’, ktérego wzoér stanowi zaftgcznik D Regulaminu.
Komorki odpowiedzialne przekazujg do realizacji przez Dziat Zamoéwien Publicznych
zatwierdzony przez Dyrektora SP ZOZ w Ustrzykach Dolnych ,,Wniosek o wszczecie (...)"
wraz z kompletnymi materiatami dotyczacymi prowadzonego postepowania tj. wskazujg w
czesci | wniosku proponowany tryb postgpowania, kryteria oceny i wyboru ofert, wymagania
wobec wykonawcdéw w zakresie niezbednych kwalifikacji, posiadania uprawnien, wiedzy,
doswiadczenia. Do sporzadzonego wniosku kierownik komérki wnioskujacej zatacza opis
przedmiotu zaméwienia oraz informacje o potrzebie zastosowania bgdZ odstapienia od
wymagan zwigzanych ze stosowaniem klauzul spotecznych, o ktérych mowa w art./ 95 i 96
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz zaopiniowany przez Radce Prawnego projekt
umowy. W postegpowaniach na roboty budowlane dodatkowo dokumentacje projektowg —
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru rob6t, opis przedmiotu zamoéwienia w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie
robét budowlanych, przedmiar rob6t budowlanych. Dokumenty wymienione powyzej
stanowig integralng cze$¢ wniosku i winy by¢ zatagczone w formie papierowej oraz przestane
do Dziatu Zamoéwien Publicznych w formie elektronicznej.

Dla postgpowan powyzej progéw unijnych przed wszczeciem postepowania
sporzadza sig ,,Analize potrzeb i wymagan”, o ktorej mowa w art. 83 ust. 1 ustawy PZP.
Wz6r analizy zawiera zafgcznik | do Regulaminu. Analiza obejmuje w szczegélnosci:

a) Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
wiasnych zasoboéw;

b) Rozeznanie rynku w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb oraz w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia, albo wskazania,
Ze jest wytgcznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamoéwienia.

Analiza potrzeb i wymagan wskazuje:

- orientacyjng warto$¢ zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktérych mowa
w w/w pkt. ai b;

- mozliwos¢ podziatu zamoéwienia na czesci;

- przewidywany tryb udzielenia zamowienia;

- mozliwos¢ uwzglednienia aspektéow spotecznych, $srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

- ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacje zamdwienia.

Przeprowadzenie postepowania:

Po przekazaniu do Dziatu Zamoéwien Publicznych zatwierdzonego ,,Wniosku” wraz z
kompletem dokumentéw niezbednych do rozpoczecia postepowania przetargowego,
rozpoczyna sig procedura zwigzana z udzieleniem zamoéwienia. Pozostate czynnosci
realizuje:

- powotana komisja przetargowa lub osoby wykonujgace czynnosci w postepowaniu
wskazane przez kierownika komérki wnioskujacej zgodnie z zasadami okre$lonymi w
Regulaminie Komisji Przetargowej, stanowigcym zafgcznik nr 2 do Zarzadzenia. Kierownik
komorki organizacyjnej zlecajacy przeprowadzenie postepowania badz osoba przez niego
wytypowana uczestniczy w pracach zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.

Terminy:

Obowigzkiem sktadajgcego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczes$niejszego

terminu zgtoszenia zaméwienia — ztozenia wniosku tak aby:

a) Uwzgledni¢ okres niezbedny do przeprowadzenia prac przez Dziat Zamoéwien
Publicznych i komisje przetargowg badz osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu,
niezbgdnych do uruchomienia procedury przetargowe;j tj. przygotowania specyfikaciji i
jej akceptacji, przygotowania ogtoszenia o przetargu — nie krotszy niz 7 dni od daty
przekazania kompletnego wniosku zatwierdzonego przez Dyrekcje SP ZOZ do realizagji
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w przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza progdw unijnych oraz 10 dni dla
zamowien, ktorych warto$é przekracza progi unijne.

b) Umozliwi¢ okres rzetelnego przygotowania i przeprowadzenia procedur zgodnie z
zasadami okres$lonymi w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz art.138
ustawy PZP w przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ przekracza progi unijne w art. 283
ustawy PZP w przypadku postepowan do progéw unijnych i zachowaé terminowos¢ i
ciggtos¢ zamoéwien. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz progi unijne,
zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym Zze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, a w przypadku robét budowlanych, nie krétszy niz 14 dni. Jezeli
wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, termin sktadania ofert nie
moze by¢ krotszy niz 35 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej drogg elektroniczng, zgodnie z formg i procedurami
wskazanymi na stronie internetowej okreslonej w dyrektywie.

c) Wzig¢ pod uwage zapisy wynikajace z art. 95 ustawy PZP w sprawie obowigzku
stosowania klauzul spotecznych w realizowanych zamoéwieniach.

d) Uwzglednic termin od otwarcia ofert na ich sprawdzenie pod wzgledem formalnym, pod
wzglgdem btedéw cenowych i omytek rachunkowych, pisarskich badz innych,
ewentualnych wezwan do ztoZzenia wyjasnien czy uzupehienia brakujgcych w ofercie
dokumentdw, oceny merytorycznej na podstawie kryteriow oceny ofert, przygotowania
protokotu z postgpowania, akceptacja postanowien ,,Badania i oceny ofert’ przez
Dyrektora SP ZOZ, ogtoszenie o wyniku przetargu, podpisanie umowy.

e) Okreslone powyzej terminy procedur moga ulec przedtuzeniu w przypadku ztozenia
ewentualnych srodkéw odwotawczych przez wykonawcéw (w przypadku odwotania
procedura jest wstrzymana do czasu rozstrzygniecia odwotania).

Obrét dokumentami:

Wszystkie dokumenty przychodzace i wychodzace, dotyczace procedur zamoéwien
publicznych powinny by¢ zarejestrowane zgodnie z obowigzujaca instrukcjg kancelaryjna.
Rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz ofert sktadanych
przez Wykonawcow powinna dodatkowo okres$la¢ godzine wptywu. Rejestracja nie dotyczy
ofert sktadanych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych
zachowanie integralnosci, autentycznos$ci, nienaruszalno$ci danych i ich poufnosci.
Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zaméwienia.

Umowy:

Terminy zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego regulujg zapisy ustawy PZP.
Zamawiajacy zawiera umowe w terminie:

- 1-go dnia po przestaniu informacji o wyniku postgpowania w trybie podstawowym i w trybie
przetargu nieograniczonego pod warunkiem, ze wplynefa tylko jedna oferta w przetargu
badz na dang cze$¢ (jesli zamoéwienie podzielone jest na czesci);

- 5 dni do progéw unijnych i 10 dni powyzej progow unijnych — jesli zawiadomienie o
rozstrzygnigciu zostato przestane przy uzyciu komunikacji elektroniczne;;

- 10 dni do progéw unijnych i 15 dni powyzej progéw unijnych — jesli zawiadomienie o
rozstrzygnigciu zostato przestane w inny sposéb niz przy uzyciu komunikacji elektroniczne;j.

Zakazuje sig zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna
okolicznosc, o ktérej mowa w art. 455 ustawy PZP — o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowierr umownych.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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Umowa w sprawie realizacji zaméwienia wygasa w nastepujacych okolicznosciach:
- gdy zostata zrealizowana co do przedmiotu;

- gdy zostata wyczerpana co do warto$ci:

- gdy uptynat termin realizacji

OGtOSZENIE O WYKONANIU UMOWY

Kazda umowa wymaga zamieszczenia ogtoszenia o wykonaniu umowy. W tym celu
komorka prowadzaca realizacje umowy — nadzorujaca merytorycznie wykonanie umowy,
zgtasza w terminie do 5 dni od zakonczenia umowy jej wykonanie do Dziatu Zamdwien
Publicznych. Wzér ,,Raportu z wykonania umowy” stanowi zatgcznik J

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 446 ust. 1 ustawy PZP istnieje obowigzek sporzgdzania przez zamawiajgcego

raportu z realizacji zamowienia, w ktérym dokonuje on oceny tej realizacji, w przypadkach

gdy:

a) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

c) wystapity opéznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;

d) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej. W tym celu komorka
odpowiedzialna za realizacje umowy zgtasza w terminie 5 dni od powziecia informacji o
okolicznosciach wymienionych w w/w pkt. a) do d) do Dziatu Zamoéwien Publicznych.

Wzér ,,Raportu z realizacji zamoéwienia” stanowi zatacznik K.

Odpowiedzialnosé:

Pracownicy uczestniczacy w postepowaniu o zaméwienie publiczne zobowigzani sg do

przestrzegania aktualnych przepiséw ustawy PZP oraz aktdow wykonawczych do ustawy i

ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za realizacje tego obowigzku.

W szczegolnosci obowigzujg ich nastepujace zasady:

a) Dokumentowanie kazdej czynnosci;

b) Opatrzenie kazdego opracowanego dokumentu datg oraz swoim imieniem i nazwiskiem:;

c) Wylaczanie sig z postepowan, jesli zachodzg przestanki okreslone w art. 56 ustawy
PZP;

d) Traktowanie na réwnych prawach wszystkich podmiotéw gospodarczych ubiegajgcych
si¢ 0 zamowienie publiczne;

e) Prowadzenie postepowania w sposéb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencii:

f) Zachowanie tajnosci na kazdym etapie postgpowania za wyjatkiem informacji objetych
zasadg jawnosci okreslonych w ustawie.

Naruszenie zasad, form i trybu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych jest
traktowane jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 17-18 ustawy o
finansach publicznych. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponosza
odpowiedzialno$¢ takze w przypadku dziatania z winy nieumysinej. Naruszenie prawa w
zwigzku z udzieleniem zamoéwien publicznych powoduje odpowiedzialno$¢ karng zgodnie z
ustawg z dnia 17.12.2024 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 104 z p6zn. zm.)

Zataczniki do Regulaminu:

Zapotrzebowanie na zakup do 1.000 zt /zgtoszenie awariilprzegladu — zatacznik A

Zapotrzebowanie w przedziale powyzej 1.000 zt do 10.000 zf — zatgcznik B

Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia powyzej 10.000 zt do 130.000 zt — zatgacznik C
Whiosek o wszczecie procedury przetargowej (wartosé powyzej 130.000 zf) — Zatgcznik D

Wzor zaproszenia do sktadania ofert — Zatgcznik E
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6) Wzor formularza ofertowego — Zatgcznik F

7) Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego — Zatgcznik G
8) Wzor wniosku ,,Zakup z wolnej reki” — Zatgcznik H

9) Analiza potrzeb i wymagan — Zatgcznik |

10) Wzér ,,Raportu z wykonania umowy” - Zatgcznik J

11) Wzér ,,Raportu z realizacji zamodwienia” - Zatgcznik K

REKTOR
0 Publicznego Zespotu Opieki
ofngiw Ustrzykach Doinych
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Zatacznik A
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia ..................

Nazwa/pieczg¢ komorki organizacyjnej

Sekretariat
SP ZOZ Ustrzyki Dolne

ZGLOSZENIE AWARII

ZGRSZAM @WANIQ ... et
Szczegdtowy opis:

Podpis upowaznionej osoby zgtaszajacej
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Zatacznik A
do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia ..................

Nazwa/pieczeé komorki organizacyjnej

Sekretariat
SP ZOZ Ustrzyki Dolne

ZGLOSZENIE PRZEGLADU TECHNICZNEGO

Prosze o przeglad aparatu ...............oooiiiiiiii typ
rok produkcji ...............oeeee.e. , Nr seryjny

Czy sprzet jest wykazany w portalu NFZ

TAK NIE

Podpis upowaznionej osoby zgtaszajacej
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Zafgcznik A

do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia

Nazwa/piecze¢ komorki organizacyjnej

Do Dziatu Zaméwien Publicznych

SP ZOZ Ustrzyki Dolne

ZAPOTRZEBOWANIE NA ZAKUP
(dot. zaméwien do 1.000 zt.)

Prosze o zakup:

Lp. Nazwa asortymentu Uzasadnienie zakupu llos$¢ Koszt
- jedn.
- suma

Realizacja /
Brak *

Nr pozycji z
planu
zakupowego

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

Realizacja /
Brak *

*niepotrzebne skresli¢

.............................................

ZATWIERDZAM: .uiiieiineneennnnnnnns s
(Data, podpis Dyrektora SP Z0OZ)
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Nazwa/piecze¢ komorki organizacyjnej

(dot. zamoéwien powyzej 1.000 zt. do 10.000 zt netto)

Zatacznik B

do Regulaminu Zamowien Publicznych

Ustrzyki Dolne, dnia

Do Dziatu Zamoéwien Publicznych
SP ZOZ Ustrzyki Dolne

ZAPOTRZEBOWANIE

Osoba odpowiedzialna za tres¢ wniosku i szacunkowag wyceng KOSztOW: .................ccoooiiiiiiiiiiiiiiii.
Wyceny kosztoéw dokonano dnia: ...

Wypetnia komorka wnioskujaca

Lp. Nazwa llos¢ Uzasadnienie zakupu Koszt Akceptacja / Nr pozycji z
szt. - jedn. Brak * planu
- suma zakupowego
1 Cena za 1 szt.
Wartos¢ Akceptacja /
(cena x ilos¢ szt.) Brak
2 Cena za 1 szt.
Wartosc¢ Akceptacja /
(cena x ilos¢ szt.) Brak

W przypadku zakupu sprzetu medycznego:

Czestotliwos¢ wykorzystania (dziennie/tygodniowo/miesigcznie)
Czy dany sprzet jest na wyposazeniu komérki organizacyjnej: TAK / NIE

Jesli TAK to w jakiej ilosci sztuk: ..................

Akceptacja zamowienia pod
wzgledem Finansowym

ZATWIERDZAM:

*niepotrzebne skresli¢

Podpis upowaznionej osoby wnioskujacej

(Data, podpis Dyrektora SP ZOZ)
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Zatacznik C
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia ......................
Nazwal/pieczeé komdrki organizacyjnej

ZNaK SPrawy: .........ccooiiiiiiiii

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia o wartosci szacunkowej
(wlasciwy prég zakreslic)
[J od 10.000 zt do 50.000 zt netto
[] od 50.000 zt do 130.000 zt netto

Czes¢ A — wypetnia komérka organizacyjna, na rzecz ktérej planowany jest zakup

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana *

(nalezy zataczy¢ opis przedmiotu zamoéwienia)

Uzasadnienie zakupu:

W przypadku sprzetu medycznego:
Czestotliwo$¢ wykorzystania (dziennie/tygodniowo/miesi€cznie) ...............cccooceeeeiiin....
Czy dany sprzet jest na wyposazeniu komérki organizacyjnej: TAK / NIE
Jesli TAK to w jakiej ilosci sztuk: ..................
2. Planowany termin realizacji ZamOWIENIA: ................cccoeeee oo
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

WartoSé netto: ...............oooiiiii zt brutto: ... zt
(w zatgczeniu szczegotowa kalkulacja ilosciowo/wartos$ciowa)

Wspolny Stownik Zamowien (CPV): .......o.uuie e

Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zaméwienia:

Podpis upowaznionej osoby wnioskujacej
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Czesc¢ B — wypeinia Dziat Zamdwien Publicznych

Zakup ujety w Planie Zamowien Publicznych pod numerem: ...

Ze wzgledu na okreslong szacowang warto$¢ zaméwienia, moze on by¢ zrealizowany w trybie

data i podpis pracownika
Dziatu Zamodwien Publicznych

Czes¢ C — akceptacja zamdwienia pod wzgledem finansowym

Wysokos¢ kosztéw ma pokrycie w planie finansowym.

Data i podpis Gtéwnego Ksiggowego / Kierownika Dziatu Finansowo-Ksi€gowego: ........oieiiiiiiiiieiiieiiiiieiiaaannn ..

ZATVNEEREYZPINE 1550505000 w018 s o s atasiion b Ao
(Data, podpis Dyrektora SP ZOZ)
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Zatgcznik D
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

......................................... Ustrzyki Dolne, dnia ......................

Nazwal/pieczeé komdrki organizacyjnej

9.

WNIOSEK

0 wszczecie procedury przetargowej

Czesc A — wypeinia komérka organizacyjna, na rzecz ktérej planowany jest zakup

Nazwa przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana *

(nalezy zatgczy¢ opis przedmiotu zaméwienia i przestaé do Dziatu Zaméwiers w formie elektroniczney)

Uzasadnienie zakupu:

W przypadku sprzetu medycznego:

Czestotliwo$¢ wykorzystania (dziennie/tygodniowo/miesi€cznie) .............cc.ceeveeiineiin.. ..
Czy dany sprzet jest na wyposazeniu komorki organizacyjnej: TAK / NIE

Jesli TAK to w jakiej ilosci sztuk: ..................

Wymagania wobec wykonawcow w zakresie niezbednych:
- kwalifikaciji:

W powyzszym postepowaniu istnieje / nie istnieje* potrzeba zastosowania badz odstgpienia
od wymagan zwigzanych ze stosowaniem klauzul spotecznych, o ktorych mowa w art. 95 i
96 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

Projektowane postanowienia umowy zostaty zaopiniowane przez Radce Prawnego i
stanowig zatgcznik do niniejszego wniosku.

Planowany termin realizacji zamoOwienia: ....................cccoeiiiimieeee e
Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$é netto: ..................cocoiiii zh brutto: ... zt
(w zalgczeniu szczegdtowa kalkulacja ilosciowo/warto$ciowa)

w przeliczeniu naeuro .................. (Sredni kurs ztotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartosci zamdwienia
przyjety zostat zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwieri Publicznych z dnia ................. VIR 0 o1 —
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dniu: .............oeeeoeeeeeeeoe e

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia: ...............oveeveeeeieeeiieee
Wspolny Stownik Zamowien (CPV): ..o

10. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zaméwienia:

Podpis upowaznionej osoby wnioskujacej
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Czesé B — wypetnia Dzial Zaméwien Publicznych

Zakup ujety w Planie Zamowien Publicznych pod numerem: ............coiniiiiiiiiiiiiiiienene,
Ze wzgledu na okreslong szacowang wartos¢ zaméwienia, moze on by¢ zrealizowany w trybie
............................................. podstawa prawna: art. ............... ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. PZP.

data i podpis pracownika
Dziatu Zamowien Publicznych

Czes¢ C — akceptacja zamowienia pod wzgledem finansowym

Wysoko$¢ kosztéw ma pokrycie w planie finansowym.

Data i podpis GIOwnego KSi€QOWEGO: ........viuiiiiii i,

ZATWIERDZAM: ...ciiiivisivvininisivmmmmsinsisiviosrsnnennsannns
(Data, podpis Dyrektora SP ZOZ)
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Zatacznik E
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

SP ZOZ w Ustrzykach Dolnych

Iv.

VL.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych
Ul. 29 Listopada 57

38-700 Ustrzyki Dolne

NIP: 6891148522

REGON: 370......

KRS: ...............

OPIS RZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa/ustuga/robota budowlana*

3. Wymagana gWaranCja: ...............ccccoeeeeueee e

4. Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* mozliwosci sktadania ofert czesciowych

5. Zamawiajacy dopuszcza / nie dopuszcza* mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamowienia podwykonawcom.

6. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujace
wymagania:

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca winien przygotowac i ztozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego
zapytania ofertowego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (kurier, poczta lub osobiscie) na adres:

.................... badz elektronicznej za posrednictwem platformy eZamawiajacy

(Marketplanet) dostepnej pod adresem: https://spzoz-ustrzyki.ezamawiajacy.pl

Termin sktadania ofert: dodnia ..................... RIS s 12 sy

Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié badz wycofa¢ ztozong

oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej www.spzoz-ustrzyki.pl w dniu:

ol L

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
- Cena 100%

lub

- Cena .....% i inne kryteria np. ,,termin wykonania”, ,,termin dostawy”, itp.
(doktadny opis kryteriow)
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2. Cena oferty podana przez Wykonawce winna obejmowacC wszystkie koszty i sktadniki

W

zwigzane z realizacjg zamowienia w tym koszty zwigzane z dostawa.

Ceny nalezy poda¢ z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie bedzie akceptowat Zadnych dodatkowych roszczen finansowych
zgtoszonych przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy, ktérych wycene pominieto w
kwocie ofertowe;j.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

VIL.

Viil.

Xl.

Nie dopuszcza sig rozliczen w walucie obce;j.

DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg nastepujacych dokumentow:

(jezeli dotyczy — wypetnic)

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg, wobec ktérego zachodzg podstawy wykluczenia o ktérych
mowa w:

- art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

. INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej sie pod adresem: www.spzoz-ustrzyki.pl

DODATKOWE INFORMACJE
1. Dodatkowych informaciji udziela Pan/Pani .................................... pod numerem

PR C R sosrsc.s 1 5 svmomimnnns § sussemensn oraz adresem e-mail: ..o
2. Zamawiajacy zastrzega sobie odwotanie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje Panstwa, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zesp6t Opieki Zdrowotne;
w Ustrzykach Dolnych, z siedzibg przy ulicy 29 Listopada 57, 38-700 Ustrzyki Dolne oraz spo6tka Otwarty
Rynek Elektroniczny S.A. siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru
Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie XIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000041441,
REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowej, na ktérej SP ZOZ w
Ustrzykach Dolnych prowadzi postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dziatajaca pod
adresem:
https://spzoz-ustrzyki.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet
= w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych jest Inspektor Ochrony
Danych Osobowych, kontakt: iod@spzoz-ustrzyki.pl , telefon 13-476-91-28
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.C RODO w celu zZwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych dalej
Lustawa Pzp”;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
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* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg,
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zZmiang wyniku postepowania
0 uazielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé *
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

Xll. ZALACZNIKI
1. Formularz Oferty
2. Projekt umowy (jesli wymagana umowa)

ZATWIERDZAM
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Zatgcznik F
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

FORMULARZ OFERTY - Wzér

Dane Wykonawcy:

REGON: ......ccoooviiiiiii,

Zamawiajacy:

1.

Samodzielny Publiczny Zespét Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych
ul. 29 Listopada 57, 38-700 Ustrzyki Dolne

W nawigzaniu do zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej www.spzoz-ustrzyki.pl na:

Znak sprawy: ................

sktadam/y oferte w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

2. Oferujge/my wykonanie zamoéwienia za cene:

zgodnie z zataczonym formularzem asortymentowo-cenowym (jezeli dotyczy)

3.
4.

5.

Deklarowany termin ptatnosci faktur czastkowych wynosi: ......... dni;

Deklarowany termin dostawy/realizacji* przedmiotu zaméwienia do ........... dni roboczych od daty
ztozenia zamowienia.

Oswiadczamy, ze na przedmiot zamoéwienia udzielamy nastgpujacych gwaranciji na okres: ......................
Ponadto o$wiadczam, ze:

f)

9)
h)

Zapoznali$my sig z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy zastrzezen oraz zdobyli$my konieczne
informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty;

Cena przedstawiona w ofercie zawiera wszystkie ewentualne dodatkowe koszty, okolicznosci i ryzyka
niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia dla osiggniecia zamierzonego efektu;

Akceptujemy projektowane postanowienia umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy
sig do zawarcia umowy na warunkach, miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego (jezeli
dotyczy);

Spetniamy wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym oraz ztozylismy wszystkie wymagane
dokumenty potwierdzajace spetnianie tych warunkow:

Oferta zawiera / nie zawiera* informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

Nie podlegamy wykluczeniu z zapytania ofertowego na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024 poz. 507 ze zm.).
Uwazamy sig za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni.

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sig o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu (W przypadku
gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych Ilub
zachodzi wytqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.
5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia przez jego
wykreslenie);
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i) Ponosze petng odpowiedzialno$¢ wobec zamawiajgcego i 0sob trzecich za szkody zaistniate w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

j) Zaoferowane wyroby medyczne posiadajg aktualne na dzien sktadania oferty pozwolenia
dopuszczajace do obrotu i uzywania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa tj. zgodnie z ustawqg
o wyrobach medycznych. (jesli dotyczy)

k) Zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy PZP z dnia 11 wrze$nia 2019 r. o$wiadczamy, ze:
e  nie zamierzamy zleci¢ podmiotom trzecim podwykonawstwo*,
e« zamierzamy zleci¢ podmiotom trzecim podwykonawstwo*,

NAZWA POAWYKONAWEYIOW T s sris sisis s svssmsemivtssss 3555a0ss suie 5531 Sitsi 3855 58EES H595 §505 5058 5980 40
ZAKTES? o sursmsnsmsins s ssmauassasmssuss S50 smssausisss 559 $903 deas Sxeans waus S058 S3E Sss v asss S
Wartos$¢ lub procentowa cze$¢ zamoOwienia: ...........cc.ovvviiniiiiiiiii

m) Osobg odpowiedzialng za realizacie umowy w przypadku udzielenia nam zamoéwienia jest Pan/Pani
.............................. Numer telefonu: ...............coooeoii@mails o

n) Osoba uprawniona do podpisania umowy w przypadku udzielenia nam zaméwienia na podstawie:
(niepotrzebne skreslic)

- ewidenciji dziatalnosci gospodarczej
- udzielonego petnomocnictwa z dnia ...........coooiiiiiiiiiii

JESEPANIPAN: wessvmmmnesususisnssssmsvame ssoswssssammams s 5658 Fius sasawa aavs s iR aTasdves srboonmodon
(imie i nazwisko — petniona funkcja)

0) Wszystkie zataczone dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert.
Oswiadczenie sktadamy pod grozba odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.297 KK.

UWAGA: W przypadku zastrzezenia czesci oferty, Wykonawca jest zobowiazany dotaczyé dokument,
w ktérym wykaze, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

7. Oferte skladamy na ....... kolejno ponumerowanych stronach
8. Do oferty zatgczamy:
1o
2. i
3
........................................ dnia .....oocoeiiiei 1
(miejscowosc)

(podpis Wykonawcy)

Informacja dla Oferenta:

W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokurmentem (-amni) potwierdzajacymi prawo do reprezentacji Oferenta przez osobe podpisujaca oferte.
Zamawiajacy zaleca przed podpisaniem, zapisanie dokumentu w formacie .pdf

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik G
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Protokét z postepowania o zaméwienie publiczne
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

1. Przedmiot zaméwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*
b) nazwa i opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ....................ooooveeee oo

2. Warto$s¢ zamowienia:

a)netto........................... zt

C)VAT .o, zt

d)brutto ... zt

3.Rodzaj przeprowadzonej ProCeAUIY: .................cc.ooeioeeei e

4. Zestawienie i poréwnanie ofert:

Wykaz wykonawcoéw, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

lub
Zapytanie ofertowe udostepniono na stronie internetowej Zamawiajacego www.spzoz-ustrzyki.pl

5. Wykaz wykonawcdw, ktérzy ziozyli oferty:

Zaproponowana

Lp. Nazwa Wykonawcy cena (zt brutto) i inne kryteria

Uwagi

6. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:

8.0ceny ofert i wybor ofert najkorzystniejszej dokonaly nizej wymienione osoby:
e , POAPIS ..

Data i podpis osoby prowadzacej zapytanie i
sporzgdzajgcej protokot

9. Propozycje udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokotu zatwierdzam:

Data, podpis i piecze¢ Dyrektora SP ZOZ
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Zatgcznik H
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Nazwalpieczeé komorki organizacyjnej
Znak sprawy: ..................

Ustrzyki Dolne, dnia ......................

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia w trybie ,,zaméwienia z wolnej reki”’

Czes¢ A — wypetnia komdrka organizacyjna wnioskujaca

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

2. Planowany termin realizacji ZamOWIENIA: ...................coeeiiuee e
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$S¢€ netto: ..o zh brutto: ... zt
(w zafgczeniu szczegdtowa kalkulacja ilosciowo/warto$ciowa)

Warto$¢ zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ....................... euro netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat zgodnie z Obwieszczeniem Prezesa
Urzedu Zamdwieni Publicznych z dnia ................. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w zfotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwieri publicznych lub konkurséw (Monitor Polski z ........ r. poz. ........ DITIRVTT1 4 (o1 [ —
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano W dniu: ..............ooouueeeiueseeee i,

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamowienia: ............coooeeeeeeeie e
Wspolny Stownik Zamowien (CPV): ... ...

Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamoéwienia:

Podpis upowaznionej osoby wnioskujacej

Czes¢ B — wypetnia Dziat Zaméwier Publicznych

Zakup ujety w Rejestrze Zamowien Publicznych pod nUMerem: .............oveveeeeieee e
Ze wzgledu na okreslong szacowang warto$¢ zamoéwienia, moze on by¢ zrealizowany w trybie

data i podpis pracownika
Dziatu Zaméwien Publicznych
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Czes¢ C — akceptacja zamowienia pod wzgledem finansowym

Wysokos¢ kosztéw ma pokrycie w planie finansowym.

Akceptacja zamowienia pod wzgledem finansowym: ...............coooiiiiiii i

ZATWIERDZAM: ... e e
(Data, podpis Dyrektora SP ZOZ)
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Zafacznik |
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

ANALIZA POTRZEB | WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO
na podstawie art. 83 ustawy PZP

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

l. Wstep
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie .................... , celem
wybrania Wykonawcy, ktory zawrze z Zamawiajgcym umowe na ,................ "

2. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

Il. Okreslenie potrzeb zamawiajacego

Prosze pamietac, ze przez potrzebe nie nalezy rozumie¢ konkretnego produktu czy ustugi a okreslong
funkcje, ktdrej brakuje do osiggniecia celu lub prawidtowego dziatania.

Wskazanie okresu na jaki planowane jest zaspokojenie w/w potrzeby:
Rok budzetowy: ......................

Cykl zycia danego produktu: ..........................

Inny okres (jaki ................cccooeiiil. ):

ll. Mozliwo$¢ zaspokojenia wiw potrzeb z zasobéw witasnych

Uzasadnienie

Okreslenie zasobOw WHaSNYCh & ..........cccoovviieiiiiiiiiiiieeei e,

Istnieje mozliwo$¢ Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale w/w zasob6w wiasnych:
samodzielnej realizacji
zamawiajacego

Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby zamawiajgcego przy
udziale w/w zasobdéw wiasnych:

Nie istnieje mozliwo$¢
samodzielnej realizacji Uzasadnienie: ...........couiiiiiiiiiiiii e
potrzeb zamawiajacego

IV. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby
(czyli w sposéb inny niz przy udziale $rodkéw wiasnych i poprzez przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego)
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Alternatywny sposéb zaspokojenia

potrzeby nie istisje Uzasadni€nie: .........oouiieiii e

Okreslenie alternatywnego sposobu zaspokojenia potrzeby
ZamMaWiJaCeJO0: ..ueeeruereeriiireeiieeeeireeeenreeeennens

Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby zamawiajacego w

alternatywny sposob: ........................

Koszt realizacji potrzeby w sposéb alternatywny: .........
Alternatywny sposob zaspokojenia |
potrzeby istnieje Przewidywane korzysci z zaspokojenia potrzeby

Zamawiajgcego w alternatywny sposob:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego innego alternatywnego sposobu zaspokojenia
potrzeb zamawiajacego proszeg o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdej z

alternatyw)

V. Rozeznanie rynku w celu ustalenia réznych wariantéw sposobu zaspokojenia potrzeb zZamawiajacego

Istnieje tylko jeden wariant
zaspokojenia potrzeby

e Uzasadnienie: ............ccooiiiiiiiieieeiiaan
Zamawiajgcego

Okreslenie wariantu sposobu zaspokojenia potrzeby
ZAMBWIBJACOTO! 1soxussvsessssnssssamssass it sbiimstaitiistanses sasmmn sanonns

Czas potrzebny do zaspokojenia potrzeby zamawiajacego w
ramach danego wariantu:

Istnieje wiele wariantéw zaspokojenia o
potrzeb zamawiajacego Koszt realizacji potrzeby w ramach danego wariantu
(np. najem zamiast kupna) (wartoéé): ...................................................

Przewidywane  korzy$ci z  zaspokojenia  potrzeby
zamawiajgcego w ramach danego wariantu:

(w przypadku istnienia wigcej niz jednego wariantu zaspokojenia potrzeb

Zzamawiajacego prosze o przeprowadzenie oddzielnej analizy dla kazdego z

wariantow

VI. Warto$¢ szacunkowa, rodzaj i przedmiot zaméwienia

1. Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona na podstawie
2. Przedmiotem zamOwienia JESt ...
3. Rodzaj zaméwienia: Dostawa / Ustuga / Robota budowlana
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VIl. Ocena zasadnosci podziatu zaméwienia na czesci

W ramach wybranego wariantu
istnieje mozliwos$¢ podzielenie
zamowienia na czesci

Uzasadnienie: ............ooeuueimueeeeeeee

W ramach wybranego wariantu nie Uzasadnienie:
istnieje mozliwos¢ podzielenie
zamowienia na czesci

VIIl. Wybér trybu udzielenie zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie ................... o wartosci

.................. , zgodnie ustawg z dnia 11.09.2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 ze zm.).

IX. Analiza aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych

Aspekty spoteczne
Okreslenie efektu spotecznego jaki jest mozliwy do osiggniecia w ramach danego zamowienia:

Aspekty sSrodowiskowe
Okreslenie efektu $rodowiskowego jaki jest mozliwy do osiagniecia w ramach danego zaméwienia:

Aspekty innowacyjne
Okreslenie efektu gospodarczego (innowacije) jaki jest mozliwy do osiagniecia w ramach danego zamoéwienia

X. Okreslenie potencjalnego ryzyka z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Okreslenie ryzyka zwiazanego z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

XI. Podsumowanie

Okreslenie wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby ...
Uzasadnienie podziatu / braku podziatu zamoéwienia na czesci. W ramach wybranego sposobu zaspokojenia
POtrzeby Zamawi@jaCego: ............uuuuuiiiiieiiiiie e
Ryzyka zwigzane z realizacjg postepowania w ramach wybranego sposobu zaspokojenia potrzeby: .............

Okreslenie sposobu na miNimMalizacje W/W ryZyKa: ...............cccoooooeoeeoo o

Podpis Kierownika komorki merytorycznie odpowiedzialnego za zamoOwienie: .................cccoeeeeeeeeeeeeeeinnnn.

Podpis pracownika dziatu zamoéwien PUDNEZNYCR: ciuumvissssiinscommrmnssnnsmnsranenmssmses

Zatwierdzam: ............ccoeeeiiiiiiiiieeeaan,
Podpis kierownika zamawiajacego

Strona 29z 33






Zatacznik J
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia ..................
Nazwa/pieczeé komorki organizacyjnej

RAPORT W WYKONANIA UMOWY

Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie

..................... NA s, ZNAK SPIAWYS L
(nazwa zaméwienia)

realizowanego na podstawie umowy nr ........................... zdnia ... naczesénr..........

I. Dane:

1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... loiinn. *,

2) Data rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej
...... locoiid %

Il. Informacje o przebiegu realizacji umowy
1) Czy umowa zostata wykonana? TAK / NIE*
2) Termin wykonania umowy: ....................
3) Czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie? TAK / NIE*
4) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy: .................

5) Czy umowa zostata wykonana nalezycie? Tak / Nie*

6) Czy podczas realizacji zaméwienia zamawiajacy kontrolowat przewidziane w zawartej umowie wymagania

(1€Z€li dOtyCZY) ...ooooeeeeeeee e

lll. Informacja o zmianach umowy:

1) Czy w umowie dokonano zmian: TAK / NIE*

IV. Ocena:
Ocena sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania:

(informacja, czy zaméwienie zostato zrealizowane nalezycie)

V. Wnioski:
Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub okreslenia przedmiotu

zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkéw publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przysztych postepowari)
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Sporzadzit:

(osoba odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia)

Zaakceptowat:

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

NS AnAfy 2 p o & i
Niepotrzebne skreslic.

[ Wypetnia Dziat Zaméwien Publicznych ]

Wplyneto do Dziatu Zaméwien Publicznych dnia .............cccoovvvvenininnennnn.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy opublikowano w BZP dnia .................. B TeTe I 1 |
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Zatgcznik K
do Regulaminu Zaméwien Publicznych

.................................................... Ustrzyki Dolne, dnia ..................

Nazwal/piecze¢ komoérki organizacyjnej

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie ..................... na:
........................................................................ , ZNAK SPraWY: ..o

(nazwa zamoéwienia)
realizowanego na podstawie umowy nr........................... p 0] 1= RNE————————— naczesénr..........
|. Dane:
1) Data sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang ...../...... - S

2) Data rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej
...... [ S—_

Il. Ewaluacja wydatkowanej kwoty:

1) kwota, ktorg wydatkowano na realizacje zamoOwienia: .................oeeeeeeeeeeeeeeee

2) warto$¢ szacunkowa ZamOWINIA: .................eiue e

3) cena catkowita podana W OfErCI€: ..............coouue e

4) maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajacego wynikajgcego z umowy (gdy w ofercie
podano ceng jednostkowg lub ceny jednostkowe/gdy zostata okreslona w [3]11101/1-) LR ——

Poréwnanie kwot:
1) kwota wydatkowana — warto$¢ szacunkowa zaméwienia:

WYNIK (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)
2) kwota wydatkowana — cena catkowita podana w ofercie:
WYNIK o (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)

3) kwota wydatkowana — maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania zamawiajgcego
wynikajacego z umowy*:
WYNiK .o (np. proste dziatanie matematyczne — réznica albo %)

lll. Zaistniate okolicznosci i przyczyny ich wystapienia:
1) Czy na realizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od warto$ci ceny ofertowej?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okoliczno$ci oraz przyczyny ich wystagpienia:

2) Czy na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% warto$ci ceny ofertowej?
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okoliczno$ci oraz przyczyny ich wystapienia:

3) Czy wystapity opoznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30/90* dni? '
TAK/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okoliczno$ci oraz przyczyny ich wystagpienia:

4) Czy zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci?
TAKI/NIE*

W przypadku wyboru TAK prosze wyczerpujaco wskazaé okoliczno$ci oraz przyczyny ich wystapienia:

IV. Ocena:
Ocena sposobu wykonania zamowienia, w tym jako$ci jego wykonania:

(informacja, czy zaméwienie zostato zrealizowane nalezycie, w tym informacja, czy
zamowienie zostato wykonane w terminie)
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V. Whnioski:
Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych:

(np. proponowane zapisy wzoréw umowy dla przysztych postepowari)

Sporzadzit:

(osoba odpowiedzialna za realizacje zaméwienia)

Zaakceptowat:

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

osowac w zaleznosci od wartosci zamaowienia (art. 446 ust. 1 pkt 3 PZP).

| Wypetnia Dziat Zaméwien Publicznych ]

Wplyneto do Dziatu Zaméwien Publicznych dnia

Ogtoszenie opublikowano w BZP dnia................... spodnr......coeeiiiiiiinnnn.
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